Приложение №2

к Договору о бухгалтерском сопровождении № 
между _____________ и ООО «СФЕРАктив»
График документооборота
	Сроки
	Заказчик - Исполнителю
	Исполнитель – Заказчику

	Каждый понедельник, среду и пятницу, текущего месяца
	Первичная бухгалтерская документация согласно п. 3.1.2 
Договора № 
	

	до 5 числа каждого месяца
	Окончательное предоставление документов за предыдущий  месяц для расчета заработной платы и налогов
	

	до 10 числа каждого  месяца (включительно)
	Окончательный пакет первичной бухгалтерской  документации за прошедший календарный месяц согласно п. 3.1.2.

Договора №  
	

	до 15 числа каждого месяца (включительно)
	
	Окончательный расчет по заработной плате, НДФЛ и страховым взносам, подготовка платежных поручений на выплату заработной платы и налогов за предыдущий месяц


*Бухгалтерская и налоговая отчетность передается Заказчику на подписание, не раннее, чем  за 5 рабочих дней до окончания сроков установленных законодательством для сдачи отчетности. Обратно Исполнителю документы передаются Заказчиком не позднее, чем за 2 дня до вышеуказанных сроков. 
Заказчик

                                                                       __________________    
М.П.
Исполнитель

Генеральный директор




   

ООО «СФЕРАктив»                                   ___________________   Гибатуллина Ю.Б.
М.П.









